Formations des bénévoles
Les fonctions de base du tableur calc

Calc est le logiciel tableur de la suite bureautique de libre office.

Public et pré-requis :

Cette formation est destinée aux bénévoles d'associations adhérent-e-s du CABV. Elle
s'adresse a un public débutant sachant utiliser un ordinateur.

Nombre de participant-e's : 5 a 10 participant-e-s.

@ Objectifs :

e étre en capacité de se repérer dans |'environnement d’'un tableur,
e étre en capacité de saisir des données et de faire des calculs simples.

Contenu détaillé :

1.Présentation de Calc.

2.Lancement du logiciel et enregistrement

3.Interface du logiciel : menus déroulants, volet latéral, espace de travail.

4.Les cellules : saisie, format, référencement.

5.Les formules : comment les utiliser et exercices sur quelques formules simples.
6. Traitement de données : filtre, tri, validation de données.

> Modalités pédagogiques et d'évaluation :

La formation s’appuie essentiellement sur la mise en pratique.
Questionnaire d‘évaluation.

Une attestation de suivi de la formation peut étre remise sur demande.
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Initiation tableur

Informations pratiques :
(O Durée:2H
9 Lieu : Médiatheque Lucie Aubrac, 2/4 av. Marcel Houél a Vénissieux.

@ Les formations sont gratuites sauf en cas d'absence non signalée ou
d’annulation tardive (dans les 24H précédent la formation), le CABV se réserve le
droit de facturer I'association de 10 euros.

Q Modalité d'acces : étre adhérent / sur inscription jusqu’a la veille de la formation
(sous réserve de place disponible). Réponse a une demande d'inscription dans les 2
jours ouvrés.

f[f]fg Formateur : animateur ateliers numériques de la Médiatheque de Vénissieux.

Accessibilité :
La médiatheque est accessible aux personnes en situation de handicap.
Des questions sur 'accessibilité de la formation ? Vous avez des besoins particuliers ?

Contactez-nous afin que nous échangions ensemble sur votre situation. Nous nous
engageons a étudier avec vous et I'équipe de formation votre situation.

Informations et inscription :

Mail : contact@cabv.com
2« Téléphone: 0472 5009 16.
. Site internet : www.cabv.com
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